
 

TUGAS 2 
1.​ Adzra Sabrina (2406417531)  
2.​ Aqila Sahla Ariyanto (2406420614) 
3.​ Azka Syaima (2406445781 
4.​ Nazwa Kirania Az'zahra (2406420646) 
5.​ Sheika Rahmah Alifia (2406360161) 

 
●​ Nama perusahaan 

 Chisolrun 
●​ Latar belakang perusahaan 

Awal berdirinya perusahaan Chisolrun, berawal dari cita-cita kami untuk 
mendapatkan sedikit uang tambahan guna mendanai liburan impian. Dari sini, kami 
mulai menggeluti usaha di bidang makanan, dengan harapan bisa memberikan yang 
terbaik bagi para pecinta kuliner. Dengan semangat dan dedikasi, kami merintis 
Chisolrun dan terus berinovasi untuk menciptakan produk-produk makanan yang 
tidak hanya lezat, tetapi juga memenuhi standar kualitas yang tinggi dan tetap 
mengikuti tren. 

●​ Visi:  
Mewujudkan industri makanan yang memiliki kualitas dan inovasi terdepan serta 
memberikan pengalaman kuliner yang baru dan unik bagi pelanggan. 

●​ Misi: 
1.​ Mengutamakan penggunaan bahan baku berkualitas tinggi dan proses produksi 

yang higienis  
2.​ Melakukan riset dan pengembangan untuk menciptakan varian rasa dan 

produk baru yang menarik 
3.​ Mengikuti tren kuliner terkini untuk memenuhi selera pelanggan yang 

beragam 
4.​ Menciptakan pengalaman kuliner yang unik dan menyenangkan melalui 

penyajian produk yang menarik dan pelayanan yang ramah 
5.​ Mengimplementasikan praktik bisnis yang ramah lingkungan dan 

berkelanjutan 
●​ Penentuan pekerjaan masing-masing (menjadi karyawan). 

1.​ CEO: Adzra Sabrina 
2.​ Manajer Keuangan: Azka Syaima 
3.​ Manajer Produksi: Aqila Sahla Ariyanto 
4.​ Kepala Research, Development, and Human Resources: Nazwa 
5.​ Manajer Pemasaran: Sheika Rahmah Alifia 

●​ Macam-macam formulir dan kegunaannya 
1.​ To request - Formulir permohonan cuti 

Formulir permohonan berfungsi sebagai sarana untuk memastikan bahwa 
permintaan atau informasi yang diajukan telah diterima dan dicatat. Salah satu 
contoh dari formulir ini bisa berupa formulir permohonan cuti yang digunakan 
oleh perusahaan Chisolrun. Kegunaan dari formulir ini adalah untuk 
memudahkan karyawan yang ingin melakukan pengajuan izin kerja secara 
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resmi kepada instansi tempat mereka bekerja. Penyediaan formulir ini 
nantinya yang menjadi arsip sebagai bahan bukti dalam pengelolaan cuti. 
Dengan adanya formulir ini, komunikasi antara karyawan dan atasan 
mengenai kebutuhan cuti bisa ditangani.  
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2.​ To order - Formulir permintaan pembelian 
Formulir pemesanan berfungsi sebagai sarana penting terkait pembelian 
barang atau jasa yang dipesan, seperti nama pemesan, deskripsi barang, 
jumlah, dan harga. Salah satu contoh dari formulir ini bisa berupa formulir 
permintaan pembelian yang biasa dibuat oleh perusahaan Chisolrun yang 
menyediakan produk makanan berupa risol. Dengan adanya formulir ini, 
perusahaan bisa memastikan permintaan pembelian tercatat dengan baik. 
Selain itu, formulir ini juga membantu dalam proses pengadaan barang dan 
jasa yang diperlukan. 
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3.​ To report - Formulir laporan kinerja manajer 
Formulir laporan kinerja manajer sebagai evaluasi berbagai aspek kinerja 
manajerial pada periode tertentu, yang mencakup identitas manager, dan 
departemennya, serta berbagai kriteria penilaian. Pada setiap kriteria akan 
dievaluasi dengan skor 1-5 dan diberikan komentar penilaian yang mendalam 
serta mencatat pencapaian manajer dan hal yang perlu diperbaiki. Formulir 
menjadi alat ukur kinerja manajer. 
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4.​ To route - Formulir pengiriman pesanan 
Formulir pengedaran biasanya digunakan untuk menyebarluaskan informasi 
atau dokumen tertentu kepada berbagai pihak yang terkait. Salah satu contoh 
dari formulir pengedaran adalah formulir pengiriman pesanan. Formulir ini 
biasanya digunakan untuk mencatat informasi mengenai pesanan yang akan 
dikirimkan. Formulir ini membantu memastikan bahwa semua detail pesanan 
dicatat dengan benar, seperti nama dan alamat penerima, detail produk yang 
dipesan, jumlah barang, dan informasi pengiriman lainnya. Dengan 
menggunakan formulir ini, proses pengiriman bisa berjalan lebih lancar dan 
meminimalkan kesalahan.  
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5.​ To estimate - Formulir estimasi biaya 
Formulir estimasi biaya berfungsi untuk memberikan gambaran jelas 
mengenai alokasi biaya perusahaan Chisolrun, membantu manajemen dalam 
menentukan efisiensi dan penghematan biaya dengan mencatat rincian biaya 
bahan baku, tenaga kerja, dan operasional lainnya secara terperinci. Formulir 
ini menjadi sarana komunikasi efektif yang dapat digunakan sebagai laporan 
resmi bagi pihak eksternal seperti mitra bisnis atau investor. 
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6.​ To agree - Formulir persetujuan kerjasama 
Formulir persetujuan berfungsi untuk mendapatkan persetujuan resmi dari 
individu atau pihak yang terlibat dalam suatu proses atau kegiatan. Salah satu 
formulir persetujuan adalah formulir persetujuan kerjasama. Formulir 
persetujuan kerjasama berfungsi untuk memastikan bahwa semua pihak 
memahami dan menyetujui syarat, ketentuan, serta tanggung jawab yang 
terkait dengan kerjasama tersebut.  
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7.​ To record - Formulir pencatatan penjualan mingguan 
Formulir pencatatan berfungsi untuk mendokumentasikan setiap informasi 
yang dicatat, sehingga dapat dengan mudah diakses, diolah, dan dianalisis 
sesuai kebutuhan. Salah satu contoh formulir pencatatan adalah formulir 
pencatatan penjualan mingguan. Formulir pencatatan penjualan mingguan 
berfungsi untuk Formulir pencatatan penjualan mingguan berfungsi untuk 
mendokumentasikan semua transaksi penjualan yang terjadi dalam satu 
minggu guna mengevaluasi keberhasilan strategi penjualan 
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8.​ To application - Formulir pendaftaran kerja  
Formulir ini digunakan untuk mengumpulkan data atau informasi penting dari 
pelamar, seperti data pribadi, kualifikasi, pengalaman kerja, dan lainnya. Salah 
satu contoh dari formulir aplikasi ini adalah formulir pendaftaran kerja. 
Formulir pendaftaran kerja berfungsi untuk mengumpulkan informasi penting 
dari pelamar, menyamakan standar informasi, mendokumentasikan data 
pelamar, melakukan penyaringan awal kandidat, dan memastikan kepatuhan 
pada undang-undang ketenagakerjaan. 
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9.​ To notify - Formulir pemberitahuan perubahan pengiriman 
Formulir pemberitahuan berfungsi untuk menyampaikan informasi resmi 
secara tertulis kepada pihak yang bersangkutan. Salah satu formulir 
pemberitahuan adalah formulir pemberitahuan perubahan pengiriman. 
Formulir ini berfungsi untuk memberitahu pihak yang terlibat mengenai 
perubahan dalam jadwal, alamat, atau detail pengiriman lainnya.  
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10.​To cancel - Formulir pembatalan pesanan 
Formulir pembatalan berfungsi untuk menginformasikan secara resmi tentang 
keputusan untuk membatalkan suatu pesanan. Salah satu formulir pembatalan 
yaitu formulir pembatalan pesanan. Formulir ini berfungsi untuk 
mendokumentasikan alasan pembatalan dan memastikan semua pihak yang 
terlibat mengetahui pembatalan tersebut. 
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